REGULAMIN OBROTU

PODRECZNIKAMI, MATERIALAMI EDUKACYJNYMI I MATERIALAMI
CWICZENIOWYMI

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 IM. HENRYKA SIENKIEWICZA
W LESZNIE

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 30 maja 2014r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw
Dz. U. z 2014r. poz. 811, art. 22 ak ust. 2,3.

2. Statut Szkoty Podstawowej nr 5 im. Henryka Sienkiewicza w Lesznie.

§1

ZAMAWIANIE I ODBIERANIE PODRECZNIKOW

1. Za zamawianie podrgcznikéw/ materialdw edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych
odpowiada dyrektor szkoty.

2. Zamoéwien nowych podrgcznikéw dokonuje si¢ na podstawie liczby uczniow zapisanych do
oddziatow, ktore majq otrzymac nowe podreczniki.

3. Domawianie brakujacych podrecznikow (w kolejnych latach szkolnych) dokonuje dyrektor
szkoly po otrzymaniu protokotu sporzadzonego przez nauczyciela - bibliotekarza. Nauczyciel
- bibliotekarz wtasnym podpisem potwierdza zapisane w protokole tresci.

4. Przesylke z podrgcznikami/ materiatami edukacyjnymi 1 materiatami ¢wiczeniowymi odbiera
dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

5. Po odbiorze przesytka przekazywana jest nauczycielowi - bibliotekarzowi (do biblioteki) ,
ktory jest zobowigzany sprawdzi¢ zgodno$¢ zawartosci przesytki z zapisem na fakturze/
fakturach lub innym dokumencie potwierdzajacym ilo$¢ dostarczonych ksigzek/ zeszytow
¢wiczen. Informacje zwrotng (w terminie odwrotnym) przekazuje na piSmie dyrektorowi
szkoty (zatgcznik nrl).

6. Nauczyciel bibliotekarz ( w sposob przez siebie ustalony) dokonuje kontroli zawartosci
podrecznikdéw/ materialdow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych. Informacje
wynikajacg z kontroli przekazuje niezwlocznie ( w formie pisemnej) dyrektorowi szkoty.

§2



PRAWO
KORZYSTANIA

1. Poczawszy od roku szkolnego 2014/2015 szkota bezptatnie wypozycza uczniom klas |
podreczniki/ materiaty edukacyjne do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 prawo do bezplatnych podrgcznikow i materiatow
edukacyjnych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych maja wszyscy uczniowie szkoty
podstawowej oraz oddziatéw gimnazjalnych.

3. Wypozyczone podreczniki sg w ewidencji Szkoty Podstawowej Nr 5 im. Henryka
Sienkiewiczaw Lesznie.

4. Podreczniki wpisywane sg do ewidencji ksiggozbioru biblioteki szkolnej zgodnie z
zasadami rachunkowosci.

5. Szkota wypozycza uczniom podrgczniki/ materiaty edukacyjne w formie papierowej, ktore
przeznaczone sg do co najmniej trzyletniego okresu uzytkowania przez 3 kolejne roczniki ucznidw.

6. Szkota przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe, ktore sg jednoroczne i przeznaczone do
indywidualnego uzytku. Wydawanle odbywa si¢ na podstaw1e protokotu zbiorczego. (zatgcznik
nr 2). Po zakonczeniu zaj ¢¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym uczniowie zwracaja
udostepnione materialty ¢wiczeniowe.

§3

ZASADY KORZYSTANIA

1. Nauczyciel - bibliotekarz wypozycza podreczniki/ materialty edukacyjne na okres danego roku
szkolnego.

2. Podstawa wypozyczenia podrecznikow/ materialow edukacyjnych jest znajomos¢ Regulaminu
Obrotu Podrecznikami/ Materiatami Edukacyjnymi i Materiatami Cwiczeniowymi w Szkole
Podstawowej nr 5 w Lesznie, ktore rodzic/opiekun prawny potwierdza podpisem: (zalacznik nr

3)
a) w klasach I - 11l - obowigzuje podpis rodzicow/ prawnych opiekundéw
b) w klasach 1V - VIII - obowigzuje podpis rodzicow/ prawnych opiekunow oraz danego ucznia.

c) w oddziatach gimnazjalnych (klasy II i III) obowigzuje podpis rodzicéw/ prawnych opiekunow
oraz danego ucznia.

3. Regulamin Obrotu Podrecznikami zostaje przedstawiony rodzicom przez wychowawcow klas na
pierwszym zebraniu z rodzicami. Regulamin jest dostgpny na stronie internetowej szkoty
https://sp5leszno.edupage.org oraz w bibliotece szkolnegj.

4. Podreczniki wypozyczane s3 uczniom na poczatku roku szkolnego, w jak najszybszym terminie.
5. Wypozyczenie podrecznika moze tez nastgpi¢ w trakcie roku szkolnego.

6. Wypozyczanie podrecznikow/ materiatow edukacyjnych 1 materiatow ¢wiczeniowych odbywa
si¢ za posrednictwem wychowawcy klasy, ktory pobiera zestaw materiatdéw wraz z listg uczniow od

bibliotekarza i odpowiedzialny jest za wtasciwe udostgpnienie materiatow (o$wiadczenie - podpis
rodzica potwierdzajacy znajomos¢ Regulaminu).



a) klasy I - Il - zestawienie zbiorowe podpisuje wychowawca i przedstawiciel Rady
Rodzicow danej klasy (zalgcznik nr 4)

b) klasy IV-VIII oraz uczniowie oddziatéow gimnazjalnych - indywidualne zestawienie podrecznikow
podpisuje kazdy uczen (zalgcznik nr 5)

7. Wypozyczanie podrecznikéw / materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
wszystkim uczniom klas IV - VIII oraz uczniom oddzialéw gimnazjalnych odbywa si¢ po
podpisaniu o§wiadczenia i zapoznaniu si¢ z Regulaminem przez rodzicoOw/ prawnych opiekunow 1
uczniow. (zatgceznik nr 3)

8. Nauczyciel - bibliotekarz przekazuje stosowne o§wiadczenia wychowawcy klasy,
ktory jest odpowiedzialny za zebranie wypelionych oswiadczen.

9. Dostarczenie przez wychowawcg klasy wypeltnionych (podpisanych) oswiadczen jest
podstawg do wypozyczenia uczniowi podrecznikow/ materiatow edukacyjnych i materiatlow
¢wiczeniowych.

10. Podrgezniki / materialy edukacyjne podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku
opuszczenia szkoty przez ucznia w ciggu roku szkolnego. Termin zwrotu - w dniu przerwania nauki.

11. Zwrot podrecznikow/ materiatow edukacyjnych:

a) klasy I — Il - zwrot podrecznikéw / materialow edukacyjnych odbywa si¢ za
posrednictwem wychowawcy klasy. Poniewaz podrgczniki/ materiaty edukacyjne sktadaja si¢ z
kilku cze$ci, wychowawca klasy indywidualnie uzgadnia termin zwrotu podrecznika po
zakonczeniu korzystania z danej czgsci. Ostatnia cze$¢ podrecznikdw/ materialow edukacyjnych
powinna by¢ zdana do konca czerwca danego roku szkolnego,

b) klasy IV — VIII oraz oddziaty gimnazjalne - zwrot podrgcznikow / materiatow
edukacyjnych odbywa si¢ z pomocg wychowawcy klasy w ostatnim tygodniu nauki. Doktadny
termin wskazuje nauczyciel - bibliotekarz. Uczen potwierdza podpisem zdane podreczniki/
materiaty edukacyjne,

C) uczniowie przystepujacy do egzamindéw klasyfikacyjnych, poprawkowych zwracaja
podreczniki / materiaty edukacyjne do konca sierpnia danego roku szkolnego.

12. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub znacznego uszkodzenia podrecznika/ materiatu
edukacyjnego rodzic/ prawny opiekun dziecka jest zobowigzany :

a) w przypadku klas IV-VIII oraz oddziatéw gimnazjalnych do dnia 31 sierpnia roku
konczacego dany rok szkolny odkupié zagubiony lub zniszczony podrecznik lub dokonaé
wplaty na konto szkoty 72 102030 88 0000 8502 0039 5020 kwoty za dany podrecznik,
obowiazujacy w danym dniu. Dowod wptaty nalezy przekaza¢ wychowawcy, ktory zebrane
dowody wptaty przekazuje bibliotekarzowi.

b) zwroci¢ koszt podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistyczne;,
matematycznej, przyrodniczej i spotecznej W klasach | - III szkoly podstawowej (0 ktorym
mowa w art. 22ad ust. 1 ustawy) okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw o§wiaty



i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej rzadu obshugujacego tego

ministra.

Whtaty nalezy dokonac na konto szkoty 72 102030 88 0000 8502 0039 5020 a dowod wptaty
przekaza¢ wychowawcy klasy. Wychowawca klasy przekazuje zebrane dowody szkolnemu
bibliotekarzowi.

13. Jezeli do podrecznika lub materiat edukacyjnego dolaczone byty: ptyta CD/ DVD, mapy,
plansze, itp. nalezy je zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie
ptyty CD/DVD itd. skutkuje konieczno$cia zwrotu kosztow catego podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego.

§4
UZYTKOWANIE PODRECZNIKOW

1. Uczen korzystajacy z podrgeznikow / materiatow edukacyjnych, zobowigzany jest do ich
szanowania i uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem, do troski o walor estetyczny i uzytkowy,
do chronienia przed zniszczeniem czy zagubieniem.

2. Zabrania si¢ niszczenia podrgcznikéw/ materiatow edukacyjnych, wyrywania z nich kartek,
dokonywania notatek, rysunkow, zaznaczen.

3. Kazdy uczen jest zobowigzany wypozyczone podrgezniki / materiaty edukacyjne
obtozy¢ oktadka ochronng (tatwa do usunigcia, nie powodujacg zniszczenia lub uszkodzenia
podrecznika/ materiatu edukacyjnego).

4. Na koniec roku szkolnego (zaje¢¢ dydaktycznych) kazdy uczen zwraca podreczniki 1
materiaty edukacyjne/¢wiczeniowe do biblioteki.

§5

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien Regulaminu jest dyrektor szkoty.

2. Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udostgpniania podrgeznikow czy
materialow edukacyjnych, ktére nie zostaty ujgte w niniejszym Regulaminie, podejmuje
dyrektor szkoty.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2017r.

/podpis 1 piecze¢ dyrektora
szkoty/



zalacznik nr 1

Protokol z odbioru dostarczonych podrecznikéw / materialow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych przez dostawce
zewnetrznego z dnia

Ip | Nazwa podre¢cznika / Ilos¢ Ilos¢ Ilos¢ Uwagi
materiatu wynikajacaz | dostarczona | zniszczonych,
edukacyjnego, faktury w przesylce | uszkodzonych,
materialow z brakami
¢wiczeniowych fabrycznymi

/podpis nauczyciela -
bibliotekarza/



LEeSzZNOo, ...cccvvvveeiiiieeeiienns

Zalacznik nr 2

PROTOKOL PRZEKAZANIA MATERIALOW CWICZENIOWYCH
UCZNIOM KLASY ......

w roku szkolnym ..................

Potwierdzam odbior materiatow edukacyjnych/ ¢wiczeniowych dla klasy

.............................

Tytut ilos¢

...........................................................................................

podpisy tréjki klasowej uczniéw

(podpis wychowawcy)

..........................................

(podpis bibliotekarza)



Zalacznik nr 3

Leszno,dnia .........coooovvvvnnnoo....

Oswiadczam, ze znane mi sg zasady korzystania przez uczniéw z podrgcznikow/
materiatow edukacyjnych/ ¢wiczen udostepnianych

przez Szkote Podstawowa nr 5 w Lesznie.

Jednoczesnie potwierdzam przyjecie odpowiedzialnosci za korzystanie przez

ucznia klasy ..................o..

z nizej wymienionych podrecznikdéw/ materiatow edukacyjnych.

(czytelny podpis rodzicow/opiekunow)



Dnia

ELASA ..o - WYCH.

e .o DCZIIOWIE KASY L

ceveeen.. Olzymah n/'wpodrecznikl ...

p | Imieinazwisko

Nr
W entarzow y
ksiazkd

Data wypozyczenia

Data zwrotu

Uwagi

[

(podpis przedstawicieli rodzicow)

(podpis nauczyciela)

(podpis przedstawicieli uezniow)



ZALACZNIK NR 5

(imig, nazwisko, klasa)

Kwituje odbidr nizej wymienionych podrecznikow /materiatéw edukacyjnych 1
oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z regulaminem udostgpniania podrecznikdéw
obowigzujacym

w Szkole Podstawowej Nr 5 w Lesznie.

L.p Tytut podrecznika Nr inwentarza Data wypozyczenia Data zwrotu

NoO Gk wWINIE

Data i podpis ucznia — wypozyczenie Data i podpis ucznia — zwrot




